Zaktad Ubezpieczen Spotecznych

Wydziat Kontroli Ptatnikéw Sktadek w +odzi
Zamenhofa 2

90-431 £odz

Dane identyfikacyjne ptatnika:
NIP: 7322143306
REGON: 100884355

Znak pisma: 212018040225PR0O001

Znak sprawy: 212018040225

Protokét kontroli

Ptatnika sktadek: MIEJSKIE PRZEDSZKOLE NR 12, 85-100 Zgierz, Gatczyniskiego 30.

Kontrole przeprowadzit inspektor kontroli Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych Joanna Kukieta, posiadajgcy legitymacje
stuzbowg nr 05148, na podstawie upowaznienia nr 2120180402251 wystawionego 7 maja 2018 r. z upowaznienia Gtéwnego
Inspektora Kontroli Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych.

Kontrole przeprowadzono w dniach: 11 maja 2018 r. - 8 czerwca 2018 .

Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli doreczono dnia 11 maja 2018 r. ptatnikowi sktadek: Dorota Andrzejewska- Tworek.
Dokonano wpisu do ksigzki kontroli pod pozycjg nr 98.

Liczba ubezpieczonych na dzier 30 listopada 2017 r.: 31.

Srednioroczna liczba ubezpieczonych w 2017r. : 30

Zakresy kontroli

1. Prawidtowos¢ i rzetelno$é obliczania sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych sktadek, do ktérych pobierania
zobowigzany jest Zaktad oraz zgtaszanie do ubezpieczeri spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego

2. Ustalanie uprawnieri do $wiadczer z ubezpieczeri spotecznych i wyptacanie tych Swiadczen oraz dokonywanie rozliczen z
tego tytutu

3. Prawidiowo$é i terminowo$é opracowywania wnioskdw o $wiadczenia emerytalne i rentowe
4. Wystawianie zaéwiadczen lub zgtaszanie danych dla celéw ubezpieczen spotecznych
Ustalenia kontroli

Ustalenia kontroli zostaly dokonane na podstawie dokumentéw sporzgdzonych przed dniem rozpoczecia kontroli, z
uwzglednieniem czasu przetworzenia dokumentéw rozliczeniowych w KSI. Wykaz zbadanego materiatu stanowi zatgcznik nr 1
do protokotu kontroli.

1. Prawidtowo$¢ i rzetelno$é obliczania skiadek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych sktadek, do ktérych
pobierania zobowigzany jest Zaktad oraz zgtaszanie do ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego.

Kontrolg objeto okres: styczeri 2014 r. - grudzien 2016 .

Z tego okresu do badapia kontrolnego wytypowano: listy ptac, umowy o prace, umowy cywilno-prawne, $wiadectwa pracy,
regulamin wynagradzania, plan kont

Czynnosci kontrolne zrealizowano na podstawie dokumentéw udostepnionych przez ptatnika sktadek, pozostajgcych w jego
posiadaniu, sporzadzonych przed podjeciem czynnosci kontrolnych, ztozonych do ZUS z uwzglednieniem czasu ich
przetworzenia.

Ubezpieczeni:




Osoby podlegajace obowigzkowo ubezpieczeniom spotecznym i ubezpieczeniu zdrowotnemu zostaty prawidtowo do tych
ubezpieczen zgtoszone przez Ptatnika sktadek.

1.2.1. Ubezpieczenia spoteczne
Kontrolg objeto okres: styczen 2014 r. - grudzier 2016r.

Ptatnik skiadek dokonat naliczenia i potrgcenia skiadek na ubezpieczenia spoteczne w wysokos$ciach zgodnych z
obowigzujacymi przepisami.

1.2.2. Ubezpieczenie zdrowotne
Kontrolg objeto okres: styczen 2014r. - grudzien 2016 .

Ptatnik sktadek dokonat naliczenia i potracenia sktadek na ubezpieczenie zdrowotne w wysokosciach zgodnych z
obowigzujgcymi przepisami.

1.2.3. Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczeri Pracowniczych

Kontrolg objeto okres: styczen 2014 r. - grudzien 2016 .

Platnik sktadek dokonat naliczenia i potrgcenia sktadek na Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen
Pracowniczych w wysoko$ciach zgodnych z obowigzujgcymi przepisami.

2. Ustalanie uprawnieri do $wiadczeri z ubezpieczen spotecznych i wyptacanie tych $wiadczeri oraz dokonywanie
rozliczen z tego tytutu.

Kontrolg objeto okres: styczen 2014 r. - grudzien 2016 .

2.1. Swiadczenia z ubezpieczenia spotecznego

Wytypowano: ZLA, karty wynagrodzen, karty zasitkowe

Wszvstkie $wiadczenia wyptacone i rozliczone w deklaracji rozliczeniowej ZUS DRA za 2016 rok:

Kontroli poddano zasitki i wyptaty $wiadczen o danego ptatnika sktadek dla:
Ptatnik sktadek ustalit uprawnienia do $wiadczen w wysokos$ciach zgodnych z obowigzujacymi przepisami.

2.2. Prawidtowo$¢ dokonywania rozliczen z tytutu wyptaconych éwiadczen i zasitkow

DRA za w/w okres

Ptatnik sktadek wyptacit i rozliczyt $wiadczenia w wysokoéciach i terminach zgodnych z obowigzujgcymi przepisami.
3. Prawidtowos$¢ i terminowo$¢ opracowywania wnioskéw o §wiadczenia emerytalne i rentowe.

Kontrolg objeto okres: styczen 2014 r. - grudzien 2016 .

Ptatnik sktadek nie kompletowat wnioskéw emerytalno rentowych.

4. Wystawianie zaswiadczen lub zgtaszanie danych dla celéw ubezpieczen spotecznych.

Kontrolg objeto okres: styczen 2014r. - grudzien 2016r.

Ptatnik skiadek nie wystawiat zaswiadczen i nie zgtaszat danych dla celéw ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia
zdrowotnego.

Kontrolg przeprowadzono w TJO Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych oraz w siedzibie ptatnika sktadek.

Zgodnie z art. 91 ust. 5 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz. U. z 2016 r. poz. 963,
z pdzn. zm.), protokédt kontroli stanowi podstawe do wydania decyzji w zakresie i trybie okreslonym w art. 83 powotanej ustawy.
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Zatacznik nr 1 do protokotu kontroli nr 212018040225PR0O001
Ptatnik: MIEJSKIE PRZEDSZKOLE NR 12

NIP: 7322143306

REGON: 100884355

Wykaz zbadanego materiatu

Rozliczenie miesigczne sktadek na ubezpieczenia spoteczne i ubezpieczenie zdrowotne

styczen 2014, luty 2014, marzec 2014, kwiecieri 2014, maj 2014, czerwiec 2014, lipiec 2014, sierpien 2014, wrzesient 2014,
pazdziernik 2014, listopad 2014, grudzien 2014, styczen 2015, luty 2015, marzec 2015, kwiecieri 2015, maj 2015, czerwiec 2015,
lipiec 2015, sierpien 2015, wrzesien 2015, pazdziernik 2015, listopad 2015, grudzien 2015, styczen 2016, luty 2016, marzec 2016,
kwiecien 2016, maj 2016, czerwiec 2016, lipiec 2016, sierpieri 2016, wrzesien 2016, pazdziernik 2016, listopad 2016, grudzieri 2016

Rozliczenie miesigczne $wiadczen

styczen 2014, luty 2014, marzec 2014, kwiecien 2014, maj 2014, czerwiec 2014, lipiec 2014, sierpien 2014, wrzesient 2014,
pazdziernik 2014, listopad 2014, grudzien 2014, styczen 2015, luty 2015, marzec 2015, kwiecieri 2015, maj 2015, czerwiec 2015,
lipiec 2015, sierpien 2015, wrzesien 2015, pazdziernik 2015, listopad 2015, grudzier 2015, styczer 2016, luty 2016, marzec 2016,
kwiecien 2016, maj 2016, czerwiec 2016, lipiec 2016, sierpien 2016, wrzesien 2016, pazdziernik 2016, listopad 2016, grudzieri 2016

Rozliczenie miesieczne sktadek na Fundusz Pracy

styczen 2014, luty 2014, marzec 2014, kwiecieri 2014, maj 2014, czerwiec 2014, lipiec 2014, sierpien 2014, wrzesienn 2014,
pazdziernik 2014, listopad 2014, grudzien 2014, styczen 2015, luty 2015, marzec 2015, kwiecien 2015, maj 2015, czerwiec 2015,
lipiec 2015, sierpien 2015, wrzesier 2015, pazdziernik 2015, listopad 2015, grudzien 2015, styczen 2016, luty 2016, marzec 2016,
kwiecieri 2016, maj 2016, czerwiec 2016, lipiec 2016, sierpien 2016, wrzesier 2016, pazdziernik 2016, listopad 2016, grudzien 2016

Rozliczenie miesieczne skiadek na Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych

styczeri 2014, luty 2014, marzec 2014, kwieciern 2014, maj 2014, czerwiec 2014, lipiec 2014, sierpiet 2014, wrzesien 2014,
pazdziernik 2014, listopad 2014, grudzieri 2014, styczen 2015, luty 2015, marzec 2015, kwieciert 2015, maj 2015, czerwiec 2015,
lipiec 2015, sierpien 2015, wrzesien 2015, pazdziernik 2015, listopad 2015, grudzier 2015, styczer 2016, luty 2016, marzec 2016,
kwiecier 2016, maj 2016, czerwiec 2016, lipiec 20186, sierpieri 2016, wrzesien 2016, pazdziernik 2016, listopad 2016, grudzien 2016

torg kontroli ZUS) i
na Kurieia :

-—




Integralng czes$¢ protokotu stanowig jego zatgczniki.

Protokét sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden doreczono ptatnikowi skiadek.
Zgodnie z art. 91 ust. 3 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (tekst jednolity: Dz. U. z
2017 r. poz. 1778, z pdzn. zm.), ptatnik sktadek ma prawo ztozy¢ w terminie 14 dni od daty otrzymania protokofu pisemne

zastrzezenia do jego ustalen, wskazujgc réwnocze$nie stosowne $rodki dowodowe, na adres: Zaktad Ubezpieczen
Spotecznych, Wydziat Kontroli Ptatnikéw Sktadek w todzi, Zamenhofa 2, 90-431 £4dz.

Kontrole zakoriczono w dniu 8 czerwca 2018 r. i fakt ten wpisano do ksigzki kontroli.

t6dz, dnia 8 czerwca 2018 r.
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Protokét kontroli dorgczono ptatnikowi sktadek. Odbierajacy: Ptatnik.

(data, piecze¢ i podpis ptatnika sktadek)



